PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KUNINGAN
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN

SUMBER DAYA MANUSIA

Jalan Desa Cikaso Kecamatan Kramatmulya Telp./Fax. (0232) 871863
Kabupaten Kuningan Kode Pos 45553

Kuningan, 14 November 2023

Kepada :
Nomor . 823/ 8190/ Pangkat Yth. Kepala Perangkat Daerah
Sifat . Penting se-Kabupaten Kuningan.
Lampiran ;1 (satu) bekas di -
Hal . Pemberkasan Usul Kenaikan Pangkat Tahun KUNINGAN

2024

Dalam rangka pelaksanaan Kenaikan Pangkat di Tahun 2024 bagi Pegawai Negeri
Sipil di Lingkungan Pemerintah Daerah Kabupaten Kuningan, usulan kenaikan pangkat sudah
berbasis Paperless dengan mengunakan Sistem Informasi Aparatur Sipil Negara (SIASN),
diperlukan pemberkasan persyaratan kenaikan pangkat berupa dokumen elektronik.

Sehubungan hal tersebut, dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. Dokumen, nota usul yang sudah ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah serta sudah
berstatus terverifikasi di upload melalui SIAGA ASN (khusus untuk korwil dan SMPN nota
usul di tanda tangan oleh kepala Sekolah );

2. File dokumen elektronik usul kenaikan pangkat maksimal 2 MB untuk satu dokumen;

3. Penilaian Prestasi Kerja Guru wajib mengacu pada rincian kegiatan guru dan angka
kreditnya sesuai Permenpan dan RB Nomor 16 Tahun 2009 atau Perka BKN Nomor 11
tahun 2022;

4. Berkas usul kenaikan pangkat yang masih kurang lengkap dokumennya tidak kami proses
dan dinyatakan tidak memenuhi syarat (TMS);

5. Kenaikan Pangkat dapat diusulkan melalui Aplikasi SIAGA ASN (jadwal terlampir) berlaku
untuk level satu dan level dua, upload surat pengantar dan nominatif melalui Aplikasi
dmail.kuningankab.go.id;

6. Apabila melewati batas waktu yang telah ditentukan maka hanya dapat diusulkan untuk
kenaikan pangkat periode berikutnya.

Untuk menjadi maklum, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima
kasih.

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
KABUPATEN KUNINGAN,

Ditandatangani secara elektronik olch:
KEPALA BADAN KEPEGAWATAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

Drs. DUDY BUDIANA, M.Si.
Pembina Utama Muda (IV/c)

Tembusan :
1. Bupati dan Wakil Bupati Kuningan ( sebagai laporan );
2. Sekretaris Daerah Kabupaten Kuningan.

Dokumen ini telah di tandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang di terbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) Badan Siber dan Sandi Negara



LAMPIRAN SURAT KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

NOMOR 823 /8190 / PANGKAT

TENTANG

JADWAL PELAKSANAAN PEMBERKASAN USUL KENAIKAN
PANGKAT TAHUN 2024

JADWAL PELAKSANAAN PEMBERKASAN USUL
KENAIKAN PANGKAT TAHUN 2024

No Kegiatan Periode Februari

1. Submit Usul 15 Nopember s.d. 30 Nopember
2. Melengkapi Berkas Tidak Sesuai 15 Nopember s.d. 10 Desember
No Kegiatan Periode April

1. Submit Usul 01 Januari s.d. 15 Januari

2. Melengkapi Berkas Tidak Sesuai 01 Januari s.d. 25 Januari

No Kegiatan Periode Juni

1. Submit Usul 01 Maret s.d. 15 Maret

2. Melengkapi Berkas Tidak Sesuai 01 Maret s.d. 25 Maret

No Kegiatan Periode Agustus

1. Submit Usul 01 Mei s.d. 15 Mei

2. Melengkapi Berkas Tidak Sesuai 01 Mei s.d. 25 Mei

No Kegiatan Periode Oktober

1. Submit Usul 01 Juli s.d. 15 juli

2. Melengkapi Berkas Tidak Sesuai 01 Juli s.d. 25 juli

No Kegiatan Periode Desember

1. Submit Usul 01 September s.d. 15 September
2. Melengkapi Berkas Tidak Sesuai 01 September s.d. 25 September

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
KABUPATEN KUNINGAN,

Ditandatangani sccara elektronik olch:
KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

ONSS=ZE7/4 Drs. DUDY BUDIANA, MSi.
Pembina Utama Muda (IV/c)

Dokumen ini telah di tandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang di terbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE) Badan Siber dan Sandi Negara
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