Lampiran :

JADWAL PENYERAHAN PRODUK PELAYANAN KEPEGAWAIAN
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA

KABUPATEN KUNINGAN

1. Bidang Pengadaan, Pemberhentian dan Pembinaan Aparatur

NO JENIS PRODUK PELAKSANA PENYERAHAN
1 Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman
Disiplin Tingkat Sedang/Berat
2 |Sasaran Kerja Pegawai (SKP) yang telah di validasi
3 Keputusan Bupati Kuningan tentang pemberian I1zin
Perceraian PNS Hari Jumat Setiap Minggunya
4 SK Pensiun MD (Meninggal Dunia) dan APS (Atas
Permintaan Sendiri)
5 |Pelayanan Perbaikan SK Pensiun
6 |Pelayanan Perbaikan SK Pengangkatan Non PNS
7 |SK MPP (Masa Persiapan Pensiun)

2.Bidang Informasi Kepegawaian, Kepangkatan dan Jabatan Fungsional

NO JENIS PRODUK PELAKSANAAN PENYERAHAN
1 |SK Kenaikan Pangkat
2 |SK Pencantuman Gelar
3 Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (STLUD)/ Penyesuaian
liazah (PI)
4 |SK Penyesuaian Masa Kerja
5 [SK Kenaikan Jabatan
SK Pengangkatan Jabatan Fungsional (Pertama Kali,
6 Perpindahan dalam Jabatan, Melalui inpassing)
SK Pemberhentian dan Pemberhentian Sementara
7 - : Hari Senin dan Hari Selasa Tia
dari Jabatan Fungsional : P
8 SK Pengangkatan Kembali dari Jabatan Fungsional Minggunya
9 SK Penyesuaian/inpassing Guru & Tenaga Kesehatan
10 SK Pemberian & Penyesuaian Tunjangan Jabatan
Fungsional
11 |SK PIt. Kepala Sekolah
12 |SK Periodesasi Kepala Sekolah
13 |SK Pengangkatan dan Alih Tugas Kepala Sekolah
14 |Perbaikan SK Konversi NIP




3. Bidang Perpindahan, Pengangkatan Dalam Jabatan dan Kesejahteraan Aparatur

NO JENIS PRODUK PELAKSANAAN PENYERAHAN
1 |Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji Berkala (KGB)
2 |Surat Izin Bupati Kuningan Tentang Izin Cuti
3 Kartu Istri (Karis), Kartu Suami (Karsu), Kartu Pegawai
(Karpeg)
4 Surat Perintah Pelaksana Tugas dan Pelaksana
Harian
Petikan Keputusan Bupati, Surat Pernyataan : . L
Pelantikan (SPP), Surat Pernyataan Menduduki Hari Rabu d.an Hari Kamis tiap
5 |Jabatan (SPMJ), Pakta Integritas dan Berita Acara Minggunya
Pengambilan Sumpah Jabatan Pimpinan Tinggi dan
Jabatan Administrasi
Surat Perintah Perpindahan antar SKPD dan Surat
6 |Persetujuan Perpindahan masuk/keluar Pemerintah
Kabupaten Kuningan
7 Surat 1zin Pencalonan Kepala Desa dari Pegawai
Negeri Sipil

4. Bidang Pengembangan Sumber Daya Manusia

NO JENIS PRODUK PELAKSANAAN PENYERAHAN
Senin, Minggu ke-3 /Juli
Senin, Minggu ke-3 /Agustus

1 Izin Belajar Senin, Minggu ke-3 /September

Senin, Minggu ke-3 /Oktober

Senin, Minggu ke-3 /November

Senin, Minggu ke-3 /Desember







